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QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quan ly cia S¢' Y te

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phiit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Y té tai To trinh s6 449/TTr-SYT ngay 14
thang 10 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan Iy cia S¢' Y té. Chi tiét, c6 Phu luc kém theo.

Piéu 2. Giao SO Thong tin va Truyén thong chu tri, ph01 hop voi SO Y té va
co quan co lién quan cén cu quy trinh ndi bo tai Diéu 1 Quyet dinh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua tinh (http://motcua.haiduong.gov.vn) theo quy dinh. Hoan
thanh trong thoi han 07 ngy, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac S¢: Thong tin va
Truyén thong, Y té; Giam déc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va céc t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; ; »
- Trung tm CNTT; PHO CHU TICH

- Luu: VT, NC-KSTTHC (01b).

Nguyén Minh Hiing


http://motcua.haiduong.gov.vn/

Phu luc
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG, QUAN LY CUA SO Y TE
(Kém theo Quyét dinh s6 3103 /QD-UBND ngay 25/10/2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Dwong)

Phan 1 ‘
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT

Tén thu tuc hanh chinh

LINH VUC KHAM CHUA BENH

Cép giéy chirng nhan méc bénh, tat, di dang, di tat co lién quan dén phoi nhiém véi
chat doc hoa hoc (Quyét dinh s6 4690/0P-BYT ngay 04/11/2015 ciia BY Y té vé viéc
céng bé thi tuc hanh chinh thudc pham vi chive nang quan 1y ciia Bo Y té trong linh
viee y té dir phong)

Thu tuc Cép gidy phép hoat dong d6i véi tram so‘cép ctru chtr thap do (Ouyét dinh
s0 3106/OD-BYT ngay 19/8/2014 cua Bo Y té vé viec cong bo thu tuc hanh chinh
thuoc pham vi chire nang quan ly cua Bo Y té)

Thu tuc Cép gidy phép hoat dong d6i voi dlem s0 cap ctru chit thap do (i Quyét dinh
s6 3106/OD-BYT ngay 19/8/2014 ciia B Y té vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc ndng quan 1y ciia BY Y t6)

Cép lai Gidy phép hoat dong d6i v6i tram, diém so cap ciru chir thap do khi thay doi
dia diém (Quyét dinh sé 3106/0D-BYT ngay 19/8/2014 ciia B Y té vé viéc cong bo
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chire nang quadn Iy ciia B Y té)

Thu tyc Cép lai Gidy phép hoat dong d6i v6i tram, diém so cip ctru chi thap do do
mat, rach, hong (Quyét dinh s6 3106/QD-BYT ngay 19/8/2014 ciia B Y té vé viéc
céng bé thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chive ning quan Iy ciia Bg Y té)

Thu tyc Cho phép ap dung thi diém k§ thuat mai, phuong phap méi trong kham
bénh, chira bénh d6i voi ki thuat méi, phuong phap méi quy dinh tai Khoan 3 Diéu
2 Thong tu 5O 07/2015/TT-BYT thude thim quyén quan ly cua So'Y té

(Ouyét dinh sé 3516/0P-BYT ngay 24/8/2015 ciia B Y té vé viéc cong bé thii tuc
hanh chinh moéi ban hanh thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Y té)

Cho phép ap dung chinh thire k¥ thuat moi, phuong phap moi trong kham bénh,
chira bénh d6i voi k¥ thuat méi, phuong phap méi thude tham quyén quan 1y cia S&
Y té

(Ouyét dinh sé 3516/0P-BYT ngay 24/8/2015 ciia B Y té vé viéc cong bé thii tuc
hanh chinh moi ban hanh thuéc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Y té




Thii tuc Cho phép co s& kham bénh, chita bénh duoc tiép tuc hoat dong kham bénh,
chira bénh sau khi bi dinh chi hoat ddng chuyén mén thude thAm quyén cua SO Y té
(Ouyét dinh 4692/0D-BYT ngay 4/11/2015 ciia BoY 1é vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc ning qudn 1y ciia Bé Y té trong linh viee KCB)

Thu tuc Cho phép ngudi hanh nghé duoc tiép tuc hanh nghé kham bénh, chira bénh
sau khi bi dinh chi hoat dong chuyén mén thudc tham quyén cua SO Y té

(Quyét dinh s6 4692/0P-BYT ngay 4/11/2015 ciia Bé Y té vé viéc cong bo thii tuc
hanh chinh thuoc pham vi, chire nang quan Iy ciia Bé Y té trong linh vuee KCB)

10

Thu tuc Cap gidy xac nhén ndi dung quang cao dich vy kham bénh, chira bénh thude
tham quyén cta S6 Y t& (Quyét dinh s6 3904/0D-BYT ngay 18/9/2015 cua Bo Y té
vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung va thii tuc hanh chinh bi
bdi bo thuoc pham Vi chirc ndng quan Iy ciia BY Y té)

11

Thu tuc Cap lai gidy xac nhén ndi dung quang cao dich vu kham bénh, chira bénh
thudc thim quyén cua S Y té trong truong hop bi mat hodc hu hong (Quyét dinh so
3904/0D-BYT ngay 18/9/2015 ciia BY Y té vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc
sika doi, bo sung va thii tuc hanh chinh bi bdi bé thudc pham vi chirc ndng quan 1y
cua Bo Y te)

12

Cap lai gidy xac nhan ndi dung quang cao dich vu kham bénh, chira bénh thudce tham
quyén ctua S& Y té khi co thay doi vé tén, dia chi cta to chirc, c4 nhan chiu trach
nhiém va khong thay d01 ndi dung quang cao (Quyét dinh sé 3904/0D-BYT ngay
18/9/2015 ciia BY Y té vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung va
thu tuc hanh chinh bi bai bo thuoc pham vi churc nang quan ly cua Bo Y te)

13

Céng bd co s& du diéu kién thuc hién kham stc khoe 1ai xe thq(f)c tham quyén Sé Y
t€ (Quyét dinh so 4759/0D-BYT ngay 09/11/2015 cua B¢ Y te vé viéc cong bo thu
tuc hanh chinh dvuoc swa doi, bo sung thuoc pham vi churc nang quan ly cua Bo Y té)

11

LINH VUC LINH VUC Y TE DU PHONG

Xét tang giai thuong Pang Van Ngir trong linh vuc Y té"du‘ phong (Quyé{ dinh s6
5444/OD-BYT ngay 28/12/2020 cua Bo Truong Bo Y té vé viéc cong bo thu tuc
hanh chinh trong linh vuc y te dy phong thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Y
te)

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT

Tén thi tuc hanh chinh

LINH VUC DAN SO

Thu tyc xét huong chinh sach hd tro cho ddi tugng sinh con dung chinh sach dén sO
(Quyéet dinh so 792/0D-BYT ngay 04/03/2019 cua Bg Y té vé viéc cong bo thu tuc
hanh chinh trong linh viec ddn so thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Y té)



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tinhthanh/Pages/chitiet-tthc.aspx?path=tthc-bo-nganh&ItemID=257722
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tinhthanh/Pages/chitiet-tthc.aspx?path=tthc-bo-nganh&ItemID=257722

Phan II

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC KHAM CHUA BENH
L Cap gidy ching nhén mic bénh, tat, di dang, di tit cé lién quan
dén phoi nhiém véi chat dgc héa hoc.

1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

1€.
1.2. So 0 Quy trinh gii quyét:
Cac bude Noi dung cong viéc :ll;?écrill thuc Thoi gian
thuc hi¢én | g cong vie oA : thuc hién
. . hl@n . .
B1 Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vu
cua to chirc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan h?) so tu Trung tam PVHHC, 5 Chuyén. ngay
B2 chuyén cho phong chuyén moén Van thu sau khi tiép
nhan
\ 4
B3 Xem xét, kiém tra, thdm dinh va giai Phong 08 ngay
quyét ho so Nghiép vuy
A
B4 Phé duyét két qua | Lanh dao S& 01 ngay
\4
Nhan két qua cta phong chuyén mén - , \
BS va chuyén dén Trung tam HCC Van thu 86 1/2 ngay
Trung tam
A ok A e phuc vu 5o t
B6 Tra ket qua ChAO t0 chirc, ca — | hanh chinh Kh9pg .tmh
nhan . ) thoi gian
cong cua

tinh




1.3. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua So Y té truc tai Trung tdm Hanh chinh c6ng thyc hién
klem tra thanh phan 5O luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri
gidy hen/mi ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao hd so nhan vién Buu chinh
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Van thu S Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chwa day du thi lap
phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S Y té tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién dinh, trong thoi
han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan hé so, Phong Nghiép vu y trinh lanh dao
S ky vin ban yéu ciu sira d6i b sung hodc van ban tir chdi cho to chirc/ca
nhan.

+ Néu ho so du diéu kién trong thoi han 08 ngay lam viéc ke tor ngay nhan
ho s0, phong Nghiép vu y ¢6 trach nhiém tham dinh hé so va in glay ching nhan
méc bénh, tat, di dang, di tat c6 lién quan dén phoi nhiém véi chat doc hoa hoc
trinh Lanh dao S¢ Y té phé duyét.

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay, Van thu S¢ dong dau vao két qua chuyén dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong qua dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chire ciia S6 Y té truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho B phan Tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra ho so/két qua truc tiép cho
td chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Thii tuc cap Gidy phép hoat dong doi véi tram so cap ciru chir thap do

2.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

i , Trach N
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ hién thue hién

Hudéng dan, tiép nhan ho so

B6 phan mot

B1 cua to chirc, ca nhan cira UBND 1/2 ngay
huyén/TP/TX
‘ v
Nhéan hé so tr Bo phan m(f)tvcﬁ:av True
B2 UBND c4p huyén, thanh 1ap t6 thim ruong 02 ngay
dinh phong Y té
Xem xét, kiém tra, tham dinh va giai 2
4 o lap bién ban chuvé T6 tham \
B3 quyet ho so, 1ap bién ban chuyén dinh 17,5 ngay
Phong Nghiép vuy S0 Y té :
4
Tiép nhan bién ban cua Phong Y té
cap huyén, tham tra ket qua tham > Phong .
B4 dinh, trinh lanh dao S& phé duyét két Nghiép vu y 08 ngdy
qua giai quyét ho so
I
B5 Ky duyét két qua . Lanh dao S¢ 01 ngay
v
Chuyén qua vé Bo phan mot ctra < \ \
B6 UBND huyén/TP/TX Van thu So 01 ngay
. . B0 phan mot A

B7 Tra két qua cho t6 chirc, ca 0?1: S]I;I?S Khong tinh

nhan thoi gian

huyén/TP/TX




2.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, C4 nhan r,1©p hd so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén
B6 phan Mot cita UBND cap huyén.

- Cong chure tiép nhan tai B6 phan Mot ctra UBND cap huyén tiép nhan
ho so, kiém tra ho so. Néu ho so hop 1€ chuyen vé phong Y té trong thdi gian
1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa day du thi lap phiéu
hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Truong phong Y té tiép nhan hd so tr Bo phan Mot cia UBND cép
huyén, kiém tra hd so, thanh 1ap T6 thAm dinh trong thoi han 02 ngay lam viéc
néu ho so du diéu kién giai quyét.

- Trong thoi han 17,5 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thanh lap,
T6 tham dinh t6 chtrc tham dinh ho so, lap bién ban tham dinh chuyén phong
Nghiép vu 'y So Y té. Truong hop khong du diéu kién cap gidy phép phai tra 10
bang van ban va néu 13 1y do.

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bién ban tham dinh

ctia Phong Y té, phong Nghiép vu y thyc hién tham tra bién ban tham dinh, trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trong thot han 01 ngay Lanh dao So'Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyen Vian thu S& vao so van ban, dong ddu va giri két qua vé
Bo phan Mot cira cAp huyén dé tra cho t6 chirc, c4 nhan trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi ldnh dao S& phé duyét.

- Néu xéc dinh ho so con thiéu, khong ding theo quy dinh thi trong vong
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Vin thu S¢, Phong Nghiép
vu y ¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban cho Tram, diém so cip ctu chit
thap doé chinh ho so, trong d6 phai néu cu thé tai liéu can bd sung, stra ddi va
chuyén cho Trung tim Hanh chinh céng dé tra t6 chirc/ca nhan.

¢) Tra két qua

Bo phan Mgt cira UBND cap huyén ti€p nhan két qua tor So Y té, thuc
hién tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.



3. Thii tuc cap Giay phép hoat dong déi véi diém so cap ciru chir thap do.

3.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cic buge Noi dung cong viéc nhiTéll;i‘ctllilrc Thoi gian
thuce hién : g cong Vit Cen thuc hién
hién
B1
Hudng dén, tiép nhan ho so B¢ phan mot
cua to chirc, ca nhan cira UBND 1/2 ngay
huyén/TP/TX
‘ v
Nhéan hé so tr Bo phan m(f)tvcﬁ:av True
B2 UBND cép huyén, thanh 1ap 6 thdm ruong 02 ngay
dinh phong Y té
Xem xét, kiém tra, tham dinh va giai 2
B3 Ity s g 4
quyet ho so, 1ap bién ban chuyén T(é.thﬁm 17,5 ngay
Phong Nghiép vuy S0 Y té n
4
Tiép nhan bién ban cua Phong Y té
cap huyén, tham tra két qua thm > Phong \
B4 dinh, trinh lanh dao S& phé duyét két Nghiép vu 'y 03 ngay
qua giai quyét ho so
I
BS Ky duyét két qua ' Lanh dao S¢ 01 ngay
v
Chuyén két qua vé Bo phan mot ctra < \
B6 UBND huyén/TP/TX Van thu 01 ngay
. . B0 phan mot A
B7 Tra két qua cho to chire, ca C({)}:[?]Igl}?g Khéng tinh
nhan thoi gian

huyén/TP/TX




3.3. Dién giai so' d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, C4 nhan r,1©p hd so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén
B6 phan Mot cita UBND cap huyén.

- Cong chure tiép nhan tai B6 phan Mot ctra UBND cap huyén tiép nhan
ho so, kiém tra ho so. Néu ho so hop 1€ chuyen vé phong Y té trong thdi gian
1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa day du thi lap phiéu
hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Truong phong Y té tiép nhan hd so tr Bo phan Mot cia UBND cép
huyén, kiém tra hd so, thanh 1ap T6 thAm dinh trong thoi han 02 ngay lam viéc
néu ho so du diéu kién giai quyét.

- Trong thoi han 17,5 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thanh lap,
T6 tham dinh t6 chtrc tham dinh ho so, lap bién ban tham dinh chuyén phong
Nghiép vu 'y So Y té. Truong hop khong du diéu kién cap gidy phép phai tra 10
bang van ban va néu 13 1y do.

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bién ban tham dinh

ctia Phong Y té, phong Nghiép vu y thyc hién tham tra bién ban tham dinh, trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trong thot han 01 ngay Lanh dao So'Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyen Vian thu S& vao so van ban, dong ddu va giri két qua vé
Bo phan Mot cira cAp huyén dé tra cho t6 chirc, c4 nhan trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi ldnh dao S& phé duyét.

- Néu xéc dinh ho so con thiéu, khong ding theo quy dinh thi trong vong
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Vin thu S¢, Phong Nghiép
vu y ¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban cho Tram, diém so cip ctu chit
thap doé chinh ho so, trong d6 phai néu cu thé tai liéu can bd sung, stra ddi va
chuyén cho Trung tim Hanh chinh céng dé tra t6 chirc/ca nhan.

¢) Tra két qua

Bo phan Mgt cira UBND cap huyén ti€p nhan két qua tor So Y té, thuc
hién tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.



4. Cap lai Gidy phép hoat dong ddi véi tram, diém so cap ciru chir
thap dé khi thay ddi dia diém.

4.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
4.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

r 14 T 1 h N\ o .
Cac buoc Noi dung cong viéc nhiéllfllcthwc Thoi gian
thuc hién : g cong Vit Cen thuc hién

hién
B1
Huéng dan, tiép nhan ho so B¢ phan mot ‘
cua to chtrc, ca nhan cira UBND 1/2 ngay
huyén/TP/TX
‘ v
Nhan h() so tir BO phan m(f)tvcirav True
B2 UBND cép huyén, thanh 1ap 6 thim ruong 02 ngay
dinh phong Y té
Xem xét, kiém tra, tham dinh va giai 2
B3 23 > Y : :
quyet ho so, 1ap bién ban chuyén T%j[hﬁm 17,5 ngay
Phong Nghiép vuy S6 Y té n
4
Tiép nhan bién ban cua Phong Y té
cap huyén, tham tra két qua tham ’ > Phong )
B4 dinh, trinh lanh dao S& phé duygt két Nghiép vu'y 08 ngay
qua giai quyéet ho so
|
BS Ky duyét két qua ' Lanhdao S& | 01 ngay
v
Nhan két qua vé Bo phan mot ctra < \
B6 UBND huyén/TP/TX Van thu 01 ngay
. . Bo phan mot A .
Tra két qua cho t6 chitc, ca N | Khong tinh
nhén huyén/TP/TX thoi gian




4.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, C4 nhan r,1©p hd so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén
B6 phan Mot cita UBND cap huyén.

- Cong chure tiép nhan tai B6 phan Mot ctra UBND cap huyén tiép nhan
ho so, kiém tra ho so. Néu ho so hop 1€ chuyen vé phong Y té trong thdi gian
1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa day du thi lap phiéu
hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Truong phong Y té tiép nhan hd so tr Bo phan Mot cia UBND cép
huyén, kiém tra hd so, thanh 1ap T6 thAm dinh trong thoi han 02 ngay lam viéc
néu ho so du diéu kién giai quyét.

- Trong thoi han 17,5 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thanh lap,
T6 tham dinh t6 chtrc tham dinh ho so, lap bién ban tham dinh chuyén phong
Nghiép vu 'y So Y té. Truong hop khong du diéu kién cap gidy phép phai tra 10
bang van ban va néu 13 1y do.

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bién ban tham dinh

ctia Phong Y té, phong Nghiép vu y thyc hién tham tra bién ban tham dinh, trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trong thot han 01 ngay Lanh dao So'Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyen Vian thu S& vao so van ban, dong ddu va giri két qua vé
Bo phan Mot cira cAp huyén dé tra cho t6 chirc, c4 nhan trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi ldnh dao S& phé duyét.

- Néu xéc dinh ho so con thiéu, khong ding theo quy dinh thi trong vong
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Vin thu S¢, Phong Nghiép
vu y ¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban cho Tram, diém so cip ctu chit
thap doé chinh ho so, trong d6 phai néu cu thé tai liéu can bd sung, stra ddi va
chuyén cho Trung tim Hanh chinh céng dé tra t6 chirc/ca nhan.

¢) Tra két qua

Bo phan Mgt cira UBND cap huyén ti€p nhan két qua tor So Y té, thuc
hién tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.



5. Thii tuc Cap lai Gidy phép hoat dong ddi véi tram, diém so cap ciru
chir thap dé do mat, rach, hong.
5.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc nhi]éﬁctllllwc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Tea o thuc hién
. . hl@n . .
B1
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tam ‘
cua to chirc, ca nhan Phuc vu Hanh 1/2 ngay
chinh cong
Nhan hé so tir Trung tdm Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh congchuyén cho Truong Van thu s& sau khi tiép
phong Nghiép vu Y nhan
Nhan hd so, phan cong thu ly Truong
Phong 1/2 ngay
Nghiép vu y
Thém ‘dinhNhé s0, bdo cdo Truong Céng chirc
phong trinh 1anh dao S& phé duy¢t két . \ \
B4 ua gidi quyét hé so > phong 16,5 ngay
ey Nghiép vu 'y
) 4
B5 Ky duyét két qua Lanhdao S& | 02 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc < ) \
B6 vu hanh chinh cong Van thu S& 01 ngay
Trung tam
B7 Tra két qua cho t6 chuc, ca N Phuc vu Khong tinh
nhan hanh chinh thoi gian
cong

5.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so




- T6 chirc, C4 nhén nop hd so tryuc tiép hoac gui qua duong buu dién dén
Quay tiép nhan cua SO'Y té€ tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chuc cua SoY té truc tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tiép
nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd so hop 1¢ chuyén vé S¢' Y té trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so qua dich vu buu chinh cong ich. Néu
hé so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu s¢ Y té tiép nhan ho so tir Buu dién, chuyén ngay hd so cho
phong Nghiép vu y.

- Trong thoi han 72 ngay Trudng phong Nghiép vu y phan cong thu 1y.

- Néu ho so chua du diéu kién trong thoi han2,5 ngay lam viée ké nhan ho
s0, phong Nghiép vu y trinh lanh dao S¢ ky duyét van ban yéu cau sira doi, bo

sung hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao cho t6
chtrc, ca nhan.

- Trong thoi han 16,5 ngay lam viéc cong chue phong Nghiép vu y tham
dinh hd so bao co cao lanh dao phong két qua giai quyét. ké tir ngdy co quyét
dinh thanh 1ap, T6 tham dinh t6 chtrc tham dinh hd so, 1ap bién ban tham dinh
chuyén phong Nghiép vu y S¢ Y té. Trudng hop khong du diéu kién cap gidy
phép phdi tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay Lanh dao S¢'Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu S¢ vao s van ban, dong ddu va giri két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi
lanh dao S¢ phé duyét két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan két qua tir So Y té, thuc
hién tra két qua cho td chuc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.



6. Thii tuc Cho phép ap dung thi diém ky thuit méi, phwong phap
m6i trong kham bénh, chira bénh d6i véi ky thuit méi, phwong phap moi
quy dinh tai Khoan 3 Dleu 2 Théong tw s6 07/2015/TT-BYT thudc thim
quyén quan Iy ciia S¢' Y té.

6.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vie Ten thuc hién

hién
Trung tam
Hudng d?m, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cua to chirc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan ho so tr Trung tdm phuc vu 5 i Chuyén. ngay
B2 HCC, chuyén cho phong chuyén mén Van thu So sau khi tiép
nhéan
\4
Xem xg’:t, lgiém tra, th2;1’m dinh V'i:l’ giai
quyét ho so,can thiét xin y kién | Phe
B3 chuyén gia hodc thanh 1ap HD tu vén, hi 'ong 07 ngay
trinh lanh dao S6 phé duyét ket qua Nghicp vu'y
giai quyet ho so
N
B4 Ky duyét két qua Lanhdao S& | 02 ngay
\ 4
Nhan két qua cua phong chuyén mén . \ .
BS va chuyén vé Trung tim HCC Vén thu & 1/2 ngay
Trung tam
A x phuc vu AL
B6 Tra két qua clio to chire, ca hanh chinh Kh9pg 'tll’lh
nhén N \ thoi gian
cong cua
tinh

6.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc ndp ho so truc tlep hodc gui qua duong buu dién vé Trung tdm
Hanh chinh céng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.




- Cong churc cua S Y té truc tai Trung tam Hanh chinh cong thyc hi¢n
klem tra thanh phan s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao ho so nhan vién Buu chinh
tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu S¢' Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu hudng dan t6 chiic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S6' Y té tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghi¢p vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién dinh, trong thoi
han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so, Phong Nghiép vu y trinh 1anh dao

S¢ ky vian ban yéu cau sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi cho to chirc/ca
nhan.

+ Néu hd so du diéu kién trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 18, Phong Nghiép vu Y t6 chire tham dinh ho so. Truong hop
can thiét, bao cdo lanh dao S& xin ¥ kién chuyén gia hoic thanh 1ap Hoi dong tu
van dé xem xét hd so va co két luan bang bién ban va trinh lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 02 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu So.

- Trong thoi han % ngay, Vin thu Sé dong dau vao két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong qua dich vu Buu chinh cong ich

¢) Tra két qua

Cong chire ciia S& Y té truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho B phan Tra két qua
ctia Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh dé tra ho so/két qua truc tiép cho
td chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich



7. Cho phép ap dung chinh thirc ky thuat méi, phwong phap méi
trong kham bénh, chira bénh doi véi ky thuat méi, phwong phap méi thudc
tham quyen quéan ly cia S¢' Y te.

7.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

. . Trach e
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thuce Thoi gian
thuc hién : g cong vit Tea o thuc hién

hién
Trung tam
Huéng d?m, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cua to chirc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhén hé so tir Trung tim PVHCC, 5 Chuyén. ngay
B2 chuyén cho phong chuyén moén Van thu sau khi ti€p
nhan
Xen} Xé}, kiém tra, thAm dinh va giai
quyet ho so, trinh lanh dao s¢ Thanh > Phong .
B3 lap Hoi dong chuyén moén Nghiép vu y 02 ngay
: : Hoi dong
Tham dinh ho so, trinh lanh dao phé .| chuyén mén; .
B4 duyét két qua giai quyeét " Phong Nghiép 13 ngay
| vuy
v
BS Ky duyét két qua — Lanh dao S¢ 04 ngay
\ 4
Nhan két qua cua phong chuyén mén - .
B6 va chuyén vé Trung tam HCC Van thu 1/2 ngay
Trung tam
A X phuc vu A
B7 Tra két qua chAo to chure, ca — | hanh chinh Kh9r'1g .tlnh
nhan N \ thot gian
cong cua
tinh

7.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hd so




- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién vé
Trung tim Hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢'Y té truc tai Trung tam Hanh chinh c6ng thyc hién
klem tra thanh phan sO lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan va ban giao ho so nhan vién Buu chinh
tai Trung tdim phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé phong Vian thu So Y té
trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S Y té tiép nhén hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién dinh, trong thoi
han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so, Phong Nghiép vu y trinh 1anh dao
S¢ ky vin ban yéu cau stra d6i bo sung hodc van ban tir chdi cho to chirc/ca
nhan.

+ Néu hd so du diéu kién: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ban giao tir Van thu, phong Nghiép vu y c6 trach nhiém tham muu cho
Giam doc S¢ thanh lap Hoi dong chuyén mon.

+ Trong thoi han 13 ngay ké tir ngay thanh 1ap, Hoi dong chuyén mon
thuc hién tham dinh, chtrc thim dinh két qua trién khai thi diém va quy trinh k¥
thuat do co s kham bénh, chita bénh dé xuét, 1ap bién ban tham dinh trinh lanh
dao So phé duyét.

+ Trong thoi han 04 ngay Lanh dao So' Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu So.

- Thoi han han ' ngdy, Vian thu S¢ dong diu vao két qua thu 1y hd
dénTrung tdm Phuc vu hanh chinh céng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6Y té tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan hd so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho BY phén Tra ket qua
cua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra hd so/két qua truc tiép cho
td chure, c4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich



8. Thii tuc Cho phép co sé kham bénh, chira bénh dwoc tiép tuc hoat
dong kham bénh, chira bénh sau khi bi dinh chi hoat dfng chuyén mén
thugc tham quyén cia S¢' Y te.

8.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Tea o thuc hién

. . hl@n . .

Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vu
B1 cua to chﬁ'c, ca nhan hanh chinh 1/2 l’lgé.y
cong cua
tinh
Nhan h§ so tu Trung tam PVHCC, 5 Chuyén. n%ay
B2 chuyén cho phong chuyén mon Van thu sau khi tiép
nhéan
v
X,em xét, kiém tra, truong ho’p can Phong
thiét trinh lanh dao S¢ ky Quyét dinh Nghiép vu .
B3 thanh 1ap Poan tham dinh va thuc y/Doan tham 17 ngay
hién tham dinh dinh
\
B4 Ky duyét két qua | Lanhdao S& | 02 ngay
\ 4
Nhan két qua cta phong chuyén mén . .
BS va chuyén vé Trung tam HCC Van thu 1/2 ngay
Trung tam
. 1A , 24, , phuc vy A :
B6 Tra ket qua cho t6 chirc, ¢ hanh chinh th)r_lg tinh
nhan . ) thoi gian
cong cua
tinh

8.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, C4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé
Trung tdm Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.




- Cong churc cua S Y té truc tai Trung tam Hanh chinh cong thyc hi¢n
klem tra thanh phan s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao ho so nhan vién Buu chinh
tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu S¢' Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu hudng dan t6 chiic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S6' Y té tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién hodc khoéng du diéu kién dinh, trong thoi
han 9 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, Phong Nghiép vu y trinh 1anh dao
S ky vin ban yéu cau sira doi bo sung hodc van ban tir chdi cho t6 chirc/ca
nhan.

+ Néu hd so du diéu kién: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ban giao tir Van thu, phong Nghiép vu y c6 trach nhiém t6 chtrc thAm dinh
hd so.

Trong trudng hop can thiét, Phong Nghiép vu y tham muu cho lanh dao
S& thanh 1ap doan thim dinh viéc khic phuc sai s6t chuyén mon k¥ thuat hoic
cac bién phap da thuc hién dé bao dam diéu kién hoat dong cua co s& kham
bénh, chira bénh.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bién ban tham dinh
ciia Hoi dong chuyén mon, Phong Nghiép vu y soan quyét dinh trinh Giam dc
S& Y té phé duyét cho phép co s¢ kham bénh, chita bénh trién khai chinh thuc
ap dung k¥ thuat méi, phuong phdp maéi va phé duyét quy trinh ky thuat. Truong
hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 10i va néu 15 1y do

- Trong thoi han 02 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu So.

- Thoi han han ' ngay, Vin thu S¢ déng diu vao két qua thu Iy hd
dénTrung tdm Phuc vu hanh chinh céng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chue cua S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho Bo phan Tra két qua
ctia Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra ho so/két qua truc tiép cho
t6 chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich



9.Thii tuc Cho phép ngudi hanh nghé dwoe tiép tuc hanh nghé kham
bénh, chira bénh sau khi bi dinh chi hoat dong chuyén mon thudc tham

quyén

ctia S6' Y té.

9.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

i , Trach N
Cac bude N¢i dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién : g cong vi¢ Tea o thuc hién

. . hlcn . .

Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vu
B1 cua to chirc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan h§ so tu Trung tam PVHCC, 5 Chuyén. n%ay
B2 chuyén cho phong chuyén mon Van thu sau khi tiép
nhan
v
Xem xét, kiém tra, tham dinh va giai e
quyét ho so Phong 1 >
B3 Nghiép vuy 7ngay
N
B4 Ky duyét két qua | Lanh dao S& 02 ngay
v
Nhan két qua cua phong chuyén mén - .
BS va chuyén vé Trung tam HCC Van thu 1/2 ngay
Trung tam
2 1A , 2 1, . phuc vu A .
B6 Tra két qua chﬂo to chuc, ca 3 hanh chinh Kh9pg .tmh
nhan A \ thoi gian
cong cua
tinh

9.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hd so

- C4 nhan ndp ho so truc tlep hodc gui qua duong buu dién vé Trung tdm
Hanh chinh cong tinh hodc tric tuyén trén Cong dich vu cong.




- Cong churc cua S Y té truc tai Trung tam Hanh chinh cong thyc hi¢n
klem tra thanh phan s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao ho so nhan vién Buu chinh
tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu S¢' Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu hudng dan t6 chiic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S6' Y té tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién hodc khoéng du diéu kién dinh, trong thoi
han 9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so, Phong Nghiép vu y trinh 1anh dao

S¢ ky vin ban yéu cau stra d6i bo sung hodc van ban tir chdi cho to chirc/ca
nhan.

+ Néu hd so du diéu kién: Trong thoi han 17 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao tir Van thu, phong Nghiép vu y t6 chirc thim dinh ho so va soan
quyét dinh trinh Giam déc S Y té phé duyét cho phép nguoi hanh nghé tiép tuc
hoat dong chuyén mon. Trudng hop khong dong ¥ phai ¢ van ban tra 1oi va néu
0 ly do

- Trong thoi han 02 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu So.

- Thoi han han ' ngay, Van thu S¢ déng dau vao két qua thu 1y ho
dénTrung tam Phuc vu hanh chinh cong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chire ciia S6 Y té truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho B phan Tra két qua
ctia Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh dé tra ho so/két qua truc tiép cho
td chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich



10. Tha tuc Cap giﬁiy xac nhan ndi dung quéng cao dich vu kham
bénh, chira bénh thu¢c tham quyén cia S& Y te.

10.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

10.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac budée s n o o Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc Ilhl@lg thuc thue hién
hién
Trung tam
Hu6ng dan, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cua to chtrc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hd so tir Trung tam phuc vy 5 Chuyéq ngay
B2 HCC, chuyén cho phong chuyén mén Van thu sau khi tiép
nhan
\ 4
Xem xét, kiém tra, tham dinh va giai e
quyét ho so Phong 08 nos
B3 Nghiép vu y i
\
B4 Ky duyét két qua Lanhdao S& | 01 ngay
\ 4
Nhan két qua cua phong chuyén mén - .
BS va chuyén vé Trung tam HCC Van thu 1/2 ngay
Trung tam
A x phuc vu AL
B6 Tra két qua clio to chuec, ca 3 hanh chinh Kh(‘)r.lg .tll’lh
nhan A \ thoi gian
cong cua
tinh

10.3. Dién giai so d0

a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua So Y té truc tai Trung tam Hanh chinh c6ng thyc hién
klem tra thanh phan 5O luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri
gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhin va ban giao hd so nhan vién Buu chinh




tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu So Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam vi¢c ké tur khi ti€p nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Vian thu S Y té tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, tham dinh va giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 4 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan ho so, Phong Nghiép vu y trinh 1anh dao S¢ ky vin ban yéu cau sira doi bo
sung cho t chirc/ca nhan va chuyén cho Trung tim Hanh chinh cong dé tra t6
chtrc/ca nhan..

Trong 90 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban thong bao sira d6i, b6 sung
clia co quan tiép nhan ho so, néu khong bd sung thi hd so dé nghi xac nhan ndi
dung quang céo hét gia tri.

+ Néu hd so du diéu kién: Trong vong 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ban giao tir Van thu, phong Nghiép vu y ¢6 trach nhiém tham dinh ho so va in
glay phép hoat dong trinh Lanh dao S& Y té phé duyét. Truong hop khong cap
gidy xac nhan ndi dung quang cao, co quan nha nude co tham quyén phai tra 101
bang van ban va néu 13 Iy do khong cip

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y d¢ chuyén Vian thu S6.

- Thoi han han ' ngay, Vin thu S¢ déng diu vao két qua thu Iy hd
dénTrung tdm Phuc vu hanh chinh céng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho Bo phan Tra két qua
ctia Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra ho so/két qua truc tiép cho
t6 chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich



11.Tha tuc Cap lai giﬁy xac nhin ndi dung quang cao dich vu kham
bénh, chira bénh thu¢c thim quyén cia S¢ Y té trong truwong hgp bi mat
hoac hw hong.

11.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 1¢.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

i , Trach se
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vie Cen thuc hién
hién
Trung tam
Hu6ng dan, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cua to chtrc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan ho so tr Trung tdm phuc vu 5 Chuyéq ngay
B2 HCC, chuyén cho phong chuyén mén Van thu sau khi ti€p
nhan
\ 4
Xem xét, kiém tra, thAm dinh va giai phe
quyét ho so ong ;
B3 Nghi¢p vuy 03 ngay
\
B4 Ky duyét két qua Lanhdao S& | 01 ngay
\ 4
Nhan két qua cua phong chuyén mén - .
BS va chuyén vé Trung tdam HCC Van thir 1/2 ngay
Trung tam
Y 1 A \ X 4 , Phl.lC vu A ;
B6 Tra két qua clio to chuc, ca hanh chinh Kh(‘)r.lg .tll’lh
nhan A \ thoi gian
cong cua
tinh
11.3. Dién giai so’ d0

a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ctia S¢ Y té truc tai Trung tAm Hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan, so lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€ép nhan guri




gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan va ban giao hd so nhan vién Buu chinh
tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé chuyén vé Vin thu So' Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Vian thu S Y té tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thAm dinh va giai quyét ho so.

+ Néu xac dinh ho so con thiéu, khong ding theo quy dinh thi trong vong
01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Vian thu So, Phong Nghiép
vu y ¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban hudng dan to chirc/ca nhan hoan
thién hd so va chuyén cho Trung tdm Hanh chinh cong dé tra to chirc/ca nhan.

+ Néu ho so du diéu kién: Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ban giao tir Van thu, phong Nghi€p vu y ¢6 trach nhiém tham dinh hd so va in
gidy gidy xac nhan noi dung quang cao trinh Lanh dao So Y té phé duyét.
Truong hop tir chdi cip lai, co quan c6 thdm quyén phai c6 vin ban thong bao
néu rd ly do

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu So.

- Thoi han han % ngay, Van thu S& dong dau vao két qua thu 1y ho dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chirc ctia S&' Y té tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho B phan Tra két qua
ctia Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh dé tra hd so/két qua truc tiép cho
td chure, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich



12. Cap lai gidy xac nhin ndi dung quang cdo dich vu kham bénh,
chira bénh thugc thaim quyén cia Sé Y té khi cé thay doi veé tén, dia chi cia
to chirc, ca nhan chiu trach nhiém va khong thay doi ngi dung quing cao.

12.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 1¢.

12.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

i , Trach N
Cac bude N¢i dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién : g cong vi¢ Tea o thuc hién
. . hl@n . .
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vu
B1 cua to chirc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu 5 Chuyéq ngay
B2 HCC, chuyén cho phong chuyén moén Van thu sau khi ti€p
nhan
v
Xem xét, kiém tra, tbém dinh va giai e
quyét ho so Phong 08 no3
B3 Nghiép vuy ne
N
B4 Ky duyét két qua | Lanh dao S& 01 ngay
v
Nhan két qua cua phong chuyén mén - .
BS va chuyén vé Trung tam HCC Van thu 1/2 ngay
Trung tam
A s phuc vu A
B6 Tra két qua chﬂo to chtrc, ca hanh chinh Kh9pg .tmh
nhan A \ thoi gian
cong cua
tinh

12.3. Dién giai so d0

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chtrc, Ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé
Trung tam Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.




- Cong churc cua S Y té truc tai Trung tam Hanh chinh cong thyc hi¢n
klem tra thanh phan s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao ho so nhan vién Buu chinh
tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu S¢' Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu hudng dan t6 chiic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S6' Y té tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghi¢p vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu xac dinh hd so con thiéu, khong ding theo quy dinh thi trong vong
04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Vin thu S¢, Phong Nghiép
vu y c6 trach nhiém thong bao bang vin ban hudng dan to chirc/ca nhan hoan
thién ho so va chuyén cho Trung tdm Hanh chinh cong dé tra to chirc/ca nhan.

Trong vong 90 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban thong bao stra d6i, bo
sung cua co quan tlep nhan hd so, néu khong bd sung thi hd so dé nghi xac nhan
ndi dung quang cio hét gia tri.

+ Néu hd so du diéu kién: Trong vong 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ban giao tir Van thu, phong Nghiép vu y co trach nhiém tham dinh ho so va in
gidy xac nhan ndi dung quang cdo trinh Lanh dao S6' Y té phé duyét. Truong
hop khong cap glay xac nhan nodi dung quang cao, co quan nha nudc co tham
quyén phai tra 161 bang vin ban va néu 13 1y do khong cap.

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ Y té ky duyét va chuyén lai phong
Nghiép vu y dé chuyén Vin thu So.

- Thoi han han ' ngay, Van thu S¢ déng dau vao két qua thu 1y ho
dénTrung tdm Phuc vu hanh chinh céng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua So Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho B phan Tra két qua
ctia Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra hd so/két qua truc tiép cho
td churc, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich



- 13.Cong b6 co s¢ du diéu kién thue hién kham sirc khée 1ai xe thudce
tham quyén Sé' Y te.
13.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so

hop 18

13.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

i i Trach N
Cac bude N¢i dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Tea thuc hién
. . hl@n . .
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vu
B1 cua to chirc, ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hd Sy tr Trung tdm phuc vy . Chuyéq ngay
B2 HCC, chuyén cho phong chuyén mén Van thu sau khi ti€p
nhan
A
Xem xét, kiém tra, tbém dinh va giai e
quyét ho so Phong 1 5
B3 Nghiép vuy 7 ngay
N
B4 Ky duyét két qua | Lanhdao S& | 02 ngay
v
Nhén két qua cua phong chuyén mén - .
BS va chuyén v€ Trung tam PVHCC Van thu 1/2 ngay
Trung tam
RPN phuc vu AL
B6 Tra két qua chﬂo to chure, ca hanh chinh Kh9r'1g .tlnh
nhan N \ thot gian
cong cua

tinh



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tinhthanh/Pages/chitiet-tthc.aspx?path=tthc-bo-nganh&ItemID=257722
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tinhthanh/Pages/chitiet-tthc.aspx?path=tthc-bo-nganh&ItemID=257722

13.3. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua So Y té truc tai Trung tdm Hanh chinh c6ng thyc hién
klem tra thanh phan 5O luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri
gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhin va ban giao ho so nhan vién Buu chinh
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu SO Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chwa day du thi lap
phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S Y té tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Nghiép vu y theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu y xem xét, kiém tra, thim dinh va giai quyét ho so.

+ Néu xac dinh ho so con thiéu, khong ding theo quy dinh thi trong vong
9 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Vian thu S¢, Phong Nghiép
vu y ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng din to chuc/ca nhan hoan
thién ho va chuyén cho Trung tim Hanh chinh cong dé tra to chirc/ca nhan.

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin dugc hd so bd sung,
Phong Nghiém vu Y giri cho co sé cong bd du diéu kién Phiéu tiép nhan ho so
bd sung. Truong hop co so cong bd du diéu kién d3 bo sung hd so nhung khong
dang voi yéu cau thi phai tiép tuc hoan chinh hé so theo thu tuc quy dinh tai
Khoan nay cho dén khi h so dat yéu cau.

+ Néu ho so du diéu kién: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ghi
trén Phiéu tiép nhan hd so ddi v4i hd so hop 18 hodc ké tir ngay ghi trén phan
tiép nhan ho so bd sung d6i voi hd so chua hop 18, phong Nghiép vu y ¢6 trach
nhiém tham dinh hd so, néu khéng c6 vin ban tra 10i thi co s¢ cong bd du diéu
kién KSK duoc trién khai hoat dong KSK theo ding pham vi chuyén mon da
cong bd. Phong Nghiép vu y, S Y té phai dang tai thong tin v¢ tén, dia chi,
nguoi ding dau co so da cong bb du diéu kién du didu kién KSK trén Trang
thong tin dién tir ciia S&' Y té.

- Trong thoi han 02 ngay sau khi dang tai trén cong thong tin cua N
phong Nghiép vu y chuyén phiéu tiép nhan vé Vin thu va tich trén pham mém
mot cura,

- Thoi han han ' ngdy, Van thu S¢ chuyén phiéu tiép nhan vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ho so/két qua tir nhan vién Buu dién va ban giao cho Bo phan Tra két qua
ctia Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra hd so/két qua truc tiép cho
t6 chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich



II. LINH VUC Y TE DU PHONG
1. Xét ting giai thwéong Ping Vin Ngir trong linh vue Y té du phong.

hop 1€, trong do:

- Hoi dong cap BO c6 99 ngay lam viéc.

1.2. So 0 Quy trinh gii quyét:

- Ho1 dong xét tdng cap co sé ¢o 33 ngay lam vigce.

1.1. Thoi han giai quyét: 132 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so

, , Trach N
Cac buéc e n ‘A A Thoi gian thue
‘A NOQi dung cong viéc nhi¢m < n
thuc hién : : ‘A hi¢n
) j thuc hién j
. dx - ha h,\ Tl'lll’lg tam
Huorrtlﬂg lil.fl, tlep nhAant orsor phuc vu
B1 cua to chtic, ca Nhan o hanh chinh 1/2 ngay
ngay 01/7 cua nam trude cone cid
nam to chirc trao tang qg
tinh
\4
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu .
HCC, chuyén cho phong chuyén mén < Chuyén ngay sau
B2 - " PR Y ; Van thu ok .
thuong true hdi dong cap co s¢ khi tiép nhan
A
Tién hanh xét chon ddi véi cac to chue, ca
nhan du ti€u chuan va guri ho so d€ nghi xét Y
tang giai thuong Dang Van Ngir trong linh HA,QI dong 31 ngay
B3 vuc y t€ du phong vé thuong truc hdi dong cap co SO
cap Bo trudc ngay 15/8 ciia nam trudc nam
to chure trao tdng
— - Y - Trudc ngay 01
B4 Thﬁfn dlr}h hf)A SO, ,laflpw danh, SélC%l cécﬂ Fé CucY té du | thang 10 ctia nim
chire, ca nhaP xét ;[angAbao cao Hoi phong trede nim 6 chirc
dong cap Bo trao ting
- Trude ngay 15
2o s 1A s TUA 1a hang 11 cua na
T6 chure hop, bo phicu va Thong bao t ang @ cua nam
A ey S X Ar 32 trudc ndm to chue
cong khai két qua binh chon. Hoan Hoi dong - PR
thién h so trinh B trudng phé duyét cdpBo | trac tang Hoi dong
i % : p B¢ to chirc hop

két qua

- Thong bao cong
khai 10 ngay




Xong trudc ngay
B5 Ky duyat két qua LanhBo Y | 01 the;mg Ql cua
te nam t6 churce trao

tang

\ 4
Nhan két qua ctia Bo Y té chuyén dén - .
B6 Trung tam PVHHCVé Trung tim Van thu 1/2 ngay
Trung tam

1A , 2 1 , phuc vu A . \:
B7 Tra két qua clio t0 chure, ca hanh chinh Khong 'tlnh thot

nhan n ) glan

cong cua
tinh

1.3. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, C4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién vé
Trung tdm Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ctia S¢ Y té truc tai Trung tAm Hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/mi hd so cho to chirc/ca nhan va ban giao hd so nhan vién Buu chinh
tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong dé chuyén vé Vian thu SO Y té trong thoi
gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chwa day du thi lap
phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian thu S Y té tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong t6 chirc hanh chinh co quan thuong truc Hoi dong cép co
sotheo quy dinh.

- Hoi dong cip co so tién hanh xét chon ddi voi cac to chiic, ca nhan du
tiéu chuan va giri hd so dé nghi xét ting giai thuong Pang Van Ngir trong linh
vuc y té du phong vé thudng truc hoi dong cap Bo.

+ Hoi dong cap co s tién hanh ra soat hd so cua cac to chirc, ca nhan du
dicu kién, tiéu chuan, tién hanh hop va bo phiéu dé chon 0 chirc, ca nhan c6 du
tiéu chuan xét ting Giai thuong Bang Van Ngi. Cac t6 chirc, ca nhan dat 80%
s6 phiéu dong v trd 1én trén tong sb thanh vién Hoi ddng theo quyét dinh thanh
1ap thi dugc dua vao danh sach trinh Hoi dong cap BO xem xét.

+ Truong hop thanh vién Hoi déng vang mat, Thuong truc Hoi dong lay y
kién bang phiéu bau;

+ Théng béo bang hinh thtrc niém yét cong khai danh sach két qua xét
chon tai tru s& noi dat Thuong truc HoOi déng trong thoi han 07 ngay lam viéc.

+ Tong hop két qua, giri hd so vé Hoi ddng cap Bo trude ngay 15 thang 8
clia ndm trude ndm t6 chic trao ting.




- HO1 déng cép B6 tién hanh xét chon trén co s& dé xuat ctia Hoi déng cép
co sO va tong hop, trinh Lanh dao Bo xét tang.

+ Cuc Y té du phong (thuong truc Hoi dong cap BO) tién hanh tham dinh
vé tinh hop 1é cua cac tai liéu c6 trong hd so va tong hop, 1ap danh sach cac t6
chtrc, ca nhan dé nghi xét ting bao cao Hoi dong cip Bo trude ngay 01 thang 10
ciia nim trudc niam to chire trao ting.

+ Hoi dong cap Bo to chirc hop xét va bo phiéu trude ngay 15 thang 11
clia ndm trudc nam to chirc trao ting dé chon t6 chirc, c4 nhan c6 du tiéu chuan
xet tang Giai thuong Pang Van Ngir. Cac t6 chirc, ca nhan dat 80% s6 phiéu
dong ¥ tro 1én trén tong sd thanh vién Hoi dong theo quyét dinh thanh lap thi
duoc dua vao danh sach trinh Bo trudng quyét dinh. Truong hop thanh vién Hoi
doéng vang mit, Thuong truc Hoi dong ldy ¥ kién bang phiéu bau. Théng bao
cong khai két qua xét chon trén Cong thong tin dién tir Bo Y té trong thoi han 10
ngay lam vigc.

+ Hoan thién ho so, thu tyc va trinh Bo trudng quyét dinh thyc hién xong
trude ngdy 01 thang 01 cta ndm td chirc trao ting.

- Trong thoi han 1/2 ngay ké tir ngay nhan két qua tir B Y té, Van thu So
dong dau vao két qua thu 1y hd so va chuyén vé Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cong chire ciia S& Y té truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan hd so/két qué tr nhan vién Buu di¢n va ban giao cho B phan Tra két qua
ctia Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng tinh dé tra hd so/két qua truc tiép cho
td churc, c4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VU'C KHAM CHUA BENH

1. Thi tuc xét hwéng chinh sich hd tro cho ddi twong sinh con diing
chinh sach dén sb.

1.1. Thoi han giai quyét: 10 lam viéc sau khi nhan ho so hop 18

1.2. So 0 Quy trinh gii quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

B6 phan mot

B1 cua té Chl:l'C, ca nhan ctra UBND x3i 172 ngéy
Tham dinh h so, xac minh céc tiéu
B2 chi &p dung cho d6i tugng duoc Cong chirc Van 08 ngay
huong chinh sach h5~trq, du thao hoa — Xa hoi
quyét dinh ho trg
Ky duyét két qua Lénh dao \
B4 y duye¢ q UBND x4 01 ngay
v
B5 Chuyén két qua dén BO phan mot cira » Céflg Chf{C Y?‘n 1/2 ngay
UBND xi hoa — Xa hoi
B6 Tra két qua cho t6 chuc, ca B0 phan mot | Khong tinh thoi
nhan cua UBND xa gian

1.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan ho so

- C4 nhan dé nghi ho tro ndp 01 bo hd qua dudng buu dién hodc tryc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND xa no1 minh dang sinh song.

- Cong chure tai BO phan mot cita UBND xa thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€ép nhan gui gidy hen/ma
ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao ho so vé phong dan s6 xa trong thoi




gian 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hod so chua day du thi
1ap phiéu hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Cong chirc Van hoa — X4 hoi thyc hién tham dinh hd so

+ Truong hop hd so chua hop 1é: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay tiép nhan hd so, UBND xa c¢6 vin ban hudng dan bo sung hd so hoic tir
chbi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién. Vin ban thong bao néu cu
thé ndi dung can sira ddi, bd sung. Ca nhan dé nghi phai bo sung, sira ddi theo
dung nhitng ndi dung da duoc ghi trong van ban va gii vé UBND xa.

+ Truong hop ho so hop 18: Trong thoi han 08 ngay lam viée, ké tir ngay
tiép nhan hd so, phong Dan s6 xa du thao Quyét dinh ho tro, chuyén Lanh dao
UBND xa ky duyét.

Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan dugc du thao quyét dinh, Lanh
dao UBND xa ky duyé¢t.

Trong thoi han han % ngay, Van thu xa déng dau vao két qua thu Iy ho
dén Bo phan mot cira UBND huyén/TX/TP.

¢) Tra két qua

Phong dan sé chuyén hd so/két qua dén Bo phan mot cira cua xi trong
thoi han % ngay 1am viée, ké tir ngdy UBND x4 ky duyét hd so. Bo phan Tra két
qua tai UBND x4 tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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